
Практическая работа: «Работа со списком» 

Цель работы: научиться создавать маркированные и нумерованные списки в 

Microsoft Office Word. 

Откройте программу текстового редактора Microsoft Office Word  

 
 

1) В программе набрать следующий  текст: 
 

Основные и периферийные устройства: 

монитор, клавиатура, принтер. Принтеры: матричные, струйные, лазерные. 

Устройства позиционирования курсора: мышь, трекбол, джойстик. 

 

2) Пронумеровать по образцу, используя следующий алгоритм:  

вкладка Главная - Абзац – выбрать инструмент  Нумерованный: 

 
 



Образец текста: 

1. Основные и периферийные устройства: 
2. монитор, 

3. клавиатура, 

4. принтеры: 

5. матричные, 

6. струйные, 

7. лазерные. 

8. Устройства позиционирования курсора: 

9. мышь, 

10. трекбол, 

11. джойстик. 

 

3) Изменить стиль списка, предварительно выделив и скопировав нужные 

слова - выбрать маркированный - выбрать изменить и выставить отступы: 

 
1. Основные и периферийные устройства: 

 монитор, 

 клавиатура, 

 принтеры: 

a)матричные, 

b) струйные, 

c)лазерные. 

2. Устройства позиционирования курсора: 
 мышь, 

 трекбол, 

 джойстик. 

 


